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Obrazac OPZ-STAT-1 - upute

Obrazac OPZ-STAT-1 je statisticko izvjeS¢e o dospjelim, a nenaplac¢enim potrazivanjima
koji se podnosi tromjesecno.

Prvo statistiCko izvjeS¢e o dospjelim, a nenaplacenim potrazivanjima u 2015. godini sastavit
¢e se za stanje potrazivanja na dan 31. prosinca 2015. godine, a koja ne budu naplacena
do 31. sije€nja 2016. godine. Ovo izvjeSce porezni su obveznici duzni dostaviti Poreznoj
upravi na Obrascu OPZ-STAT-1 najkasnije do 20. veljace 2016. godini.

Zagreb Data je napravila suCelje koje povlaci podatke iz analitike kupaca i dobavljaca
(salda kontija) koji se prijavljuju u obrazac OPZ-STAT-1. Propisani su podaci racuna koji
ulaze u obrazac su: redni broj raCuna, broj izdanog racuna, datum izdanog rauna, valuta
placanja racuna, broj dana kasnjenja u placanju, iznos racuna, iznos PDV-a, ukupan iznos
racuna s PDV-om, placeni iznos racuna i neplac¢eni dio racuna.

Prilikom pregleda neplacenih racuna u zadnjih 6 godina postoje racuni gdje nedostaju
odredeni podaci koje ¢ete u tom slu€aju morati ru¢no dopisati (ovisno kako je azurno i
detaljno vodena evidencija).

Postavke

Da bi se obrazac mogao formirati potrebno je podesiti 3 parametra:

1. vrste dokumenata - ra¢uni - da bi pojedina vrsta dokumenta mogla uci u izvjestaj,
potrebno je oznaditi vrstu dokumenta. (standardno 1,2,21...)

2. vrsta dokumenata - uplate -Ukoliko na kontu kupaca postoje preplate u salda kontiju
(uplate koje nisu povezane s raCunima), a korisnik Zeli dug po raunima umanijiti za te
uplate, potrebno je oznaditi te vrste dokumenta (standardno 50,51,52...)

3. konta - u izvjestaj ¢e u¢i samo ona konta koja je korisnik odabrao. Ukoliko nije odabrac
niti jedan konto, sva konta kupaca ¢e uci u izvjestaj
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& Postavke OPZ-STAT-1 obrasca ne utje€u na stanje potrazivanja u analitici kupaca (Salda

konti).

Priprema obrasca

Da bi formirali obrazac, potrebno je odabrati prvu karticu (1 - Obrazac) (1) . Zatim odabrati
zeljeni datum formiranja izvjeStaja (2) i kliknuti na formiranje.

Program ce tada, prema zadanim postavkama, pripremiti listu raCuna koji trebaju uci u

obrazac.

Ukoliko postoje racuni za koje nisu pronadeni svi potrebni podaci, oni ¢e biti oznaceni
crvenom bojom.

Takoder, u tablici s desne strane pokazat ¢e se popis svih greSaka na obrascu.

& Obrazac se ne moze predati dok sve greSke nisu ispravljene!
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Provjera i dopuna podataka

Provjera i dopuna podataka radi se pod drugom karticom u aplikaciji (2 - provjerai
dopuna podataka)

Dvije su osnovne kontrole:

1. kontrola OlBa/Poreznih brojeva
2. Kontrola podataka na racunima

Kontrola OIB-ova / poreznih brojeva

Svaki partner koji nema unesen OIB/porezni broj bit ¢e prikazan na listi. OlBovi se mogu
unijeti ru¢nim upisom u tablicu i oni ¢e automatski biti spremljeni u obrazac i u maticni
podataka poslovnog partnera . Kad je OIB unesen, partner se mice s liste neispravnih OIB-
ova

Kontrola podataka na racunu

Obrazac OPZ-STAT-1, osim podataka o datumu dokumenta, dospijecu i dugu, trazi i
podatke o porezu, broju raCunai sl.
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Za sve raCune koji su nastali u Aprossu, do tih podataka se mozZe doéi automatskom
obradom, klikom na gumb 'Automatsko aZuriranje'.

Automatsko azuriranje ¢e proci kroz svaki racun u izvjestaju, u aplikaciji potraziti podatke
za raCune i popuniti ih. Kad je obrada zavrsila, svi ispravni raCuni se micu s liste

Ponekad ce se desiti da u izvjeStaj udu dokumenti koji nemaju sve potrebne podatke, a
automatska obrada ih nije pronasla u sustavu.

Dokumenti nece biti prepoznati ako:

- rauni su evidenitrano ru¢nim unosom u Salda konti, bez formiranja IRE
- racuni su dosli u Salda konti prijepisom iz drugog sustava

Takve dokumente treba dopuniti 'na ruke'.

Pojedina¢ne promjene
Upis podataka na dokument se radi ru¢nim unosom u tablicu (zadnje 4 kolone)

- Broj ra€una - unosi se broj racuna (fiskalni broj)

- iznos ra€una - unosi se izvorni iznos racuna, koji moze biti vedi ili jednak preostalom
dugu po racunu

- pdv na ra€unu - unosi se iznos PDV-a izdanog racuna

- PDV % - pomoc¢na kolona, koristi se da bi program sam izraCunao iznos poreza po
preracunatoj stopi. ako je upisan iznos racuna, tada ¢e se raCunati iznos PDV-a u odnosu
na njega, a ako nije upisan, tada se PDV racuna s obzirom na preostali dug.

Nakon zavrsenog unosa, potrebno je kliknuti 'Spremi promjene’

Grupni unos podataka

Ukoliko zelite ratune grupno azurirati, postoji nekoliko mogucnosti. Sve racune kojima
zelite grupno upisati neki podatak, potrebno je oznaditi miSem (Shift + Click / Control
+Click). Na dnu forme i na gumbu 'Grupne obrade' prikazat ¢e se broj oznacenih racuna.

Nakon toga potrebno je odabrati jednu od opcija grupnog aZuriranja:

veza -> broj racuna - grupna obrada koja ¢e prepisati podatak iz kolone Veza u broj

raCuna
opis -> broj ra€una - grupna obrada koja ¢e prepisati podatak iz kolone Veza u broj
raCuna
dug -> iznos rac¢una - grupna obrada koja ¢e prepisati podatak iz kolone Duguje u iznos
racuna
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primjeni standardnu stopu poreza - grupna obrada koja ¢e izracunati porez prema stopi

poreza vazecoj ja dan izdavanja racuna. Ukoliko je Iznos raCuna upisan, tada ¢e se porez

raCunati od iznosa ra¢una, a ako iznos ra¢una nije upisan, tada ¢e se dug prepisati u iznos
racuna i porez izraCunati po preracunatoj stopi od preostalog duga

Nagon grupne obrade potrebno je kliknuti Spremi promjene

Priprema XML-a i predaja obrasca

Nakon $to je obrazac prekontroliran i dopunjen svim potrebnim podacima, moZe se ispisati
i formirati XML, klikom na gumb 'obrazac’

Nakon pripreme XML-a, obrazac je potrebno predati, da bi se zastitio od naknadnih
izmjena. predaja se radi klikom na gumb ‘predaja’ i upisom datuma predaje.
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